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Schulleiter Stellv. Schulleiter 
Abteilungsleitung 1 
Unterstufe (Kl. 5-7) 

Abteilungsleitung 2 
Mittelstufe (Kl. 8-10) 

Abteilungsleitung 3 
Digitalisierung + Klasse 11 

Tim Praßel Georg Effenberger Carolin Hilger Caroline Chollet-Emrich Frank Unkrich 

Gesamtverantwortung für die 
Schule, ihre Entwicklung sowie 

Außenvertretung 

Ständiger und allgemeiner 
Vertreter 

 
Verantwortung für die der Abteilung zugewiesenen Jahrgangsstufen und Fachverbünde 

Innere Schulentwicklung, Datengestützte Qualitätsentwicklung, Unterstützung der SL bei 
Unterrichtsbesuchen, Leitung der Klassenkonferenzen (bei §90 mit SL), Beteiligung bei 

Elterngesprächen bei Bedarf, Einsicht in Tagebücher, (Förder-)konzepte zur altersgerechten 
Persönlichkeitsentwicklung und Lernunterstützung, Begabtenförderung, Methodencurriculum, 

Sozialcurriculum, Angebote für Stufengespräche bei Bedarf 
Leitung bzw. Koordination der anlassbezogenen Steuerungsgruppe  

 

• Zusammenarbeit mit dem 
Schulträger, 
Ansprechpartner für 
Baumaßnahmen, das 
Schulverwaltungsamt, für 
Hausmeister/Sekretariat… 

• Arbeit im Sprengel (S-Ost, 
Grundschulen, 
weiterführende Schulen) 

• Arbeit und Kontakte im 
Sprengel Stuttgarter 
Gymnasien 

• Kontakt zum RP 
• Kontakt zum KM, 

Umsetzung 
bildungspolitischer 
Vorgaben 

• Aufnahme und Entlassung 
von SuS 

• Leitung Abiturprüfung 
• Repräsentation der Schule 

nach außen, Öffentlichkeits-
arbeit, Website 

• Beurteilungen, 
Dienstbefreiungen 

• Ausbildung Referendariat 
• Personalentwicklung, 

Lehrerversorgung inkl. 
Bewerbungen 

• Konferenzleitung (GLK, SK, 
Versetzungskonferenz) 

• Lehrauftragsverteilung 
• Haushaltsplanung 
• Krisenintervention 
• Kontakt zum Elternbeirat 
• Kontakt zur SMV 
• Kontakt zum ÖPR 
• Kontakt zur BfC 

 

• Deputatsplanung 
• Organisation und 

Verantwortung des 
Stundenplans auf Basis der 
Lehrauftragsverteilung 

• Organisation und 
Verantwortung des 
Vertretungsplans 

• Terminplanung 
• Koordination Ganztag 
• Raumplanung und 

Ansprechpartner für 
Schulträger zwecks 
Gebäudeinstandhaltung und 
Bau 

• Pflege und Erfassung der 
elektronischen Schulstatistik 

• Organisation Datenpflege in 
ASV BW 

• Betreuung und 
Weiterentwicklung von 
Schulpartnerschaften 

• Koordination von Studien- 
und Berufsberatung 

• Administration des digitalen 
Tagebuchs und WebUntis 

• Kontrolle der Tagebücher 
auf Vollständigkeit 

• Koordination der 
Organisation NwT-Profil 
 

 

 

 

• Kooperation mit den GS im 
Sprengel 

• Einteilung der Klassen 5  
• Gestaltung und Koordination 

der Einführungswochen 
Klasse 5 

• Koordination und 
Auswertung vom Lernstand 
5 und Weiterentwicklung 
des Unterrichts basierend 
auf den Ergebnissen 

• Vorplanung Schullandheim 
Klasse 6 

• Koordination und 
Verantwortung der 
Fremdsprachenwahl in 6 

• Koordination und 
Verantwortung des 
Bilingualen Zuges 

• Koordination des Kulturellen 
Curriculums  

 

 

 

• Koordination, Auswertung 
von Vera 8 und 
Weiterentwicklung des 
Unterrichts basierend auf 
den Ergebnissen  

• Koordination und 
Verantwortung der 
Profilwahl in 9 

• Koordination und 
Verantwortung des AG-
Angebots  

• Koordination und 
Verwaltung der 
Fortbildungen (LFB Online) 

• Koordination und 
Verwaltung von Lernen mit 
Rückenwind. 

• Externe Schulabschlüsse 
• Sichtung und Weiterleitung 

der Angebote zur 
Begabtenförderung, 
Konzeptentwicklung 

• SOL-
Vertretungsstundenkonzept 

 

 

 

 

 

 

• Weiterentwicklung digitaler 
Lehr-und Lernmittel 

• Koordination Lernplattform 
• Verantwortung für die 

schulische Medienbildung  
(MEP, MMB, 
Mediencurriculum) 

• Konzeption der 
technischen Ausstattung 

• Gestaltung und 
Optimierung der 
administrativen Abläufe 
(Nextcloud, Neo, Lehrer-
Email-Adressen) 

• Verantwortung der 
Zugänge zu digitalen 
Plattformen 

• Verantwortung der 
Zeugniserstellung 

 
 
 
 
 
 
 
 

Ansprechpartner für: 

• Oberstufenkoordination/ 
Schulfremdenprüfung Abitur 
(Ju/Nm) 

• Referendare und 
Praktikanten (Lb) 

• Lernmittelverwendung (Go) 
• Jahresbericht (--) 
• Weltethos (Do) 
• Schulfest (Br) 
• Projekttage (Br) 
• Absprachen mit 

Schulsozialarbeit  
• Absprachen mit 

Schulgesundheitsfachkraft 
• SSD und Schulhund (Br) 
• Strahlenschutz (Ju) 
• Sicherheitsbeauftragter (Dü) 
• Datensicherheit und Daten-

schutz 
 

Ansprechpartner für: 

• Rektoratsassistenz (Bu) 
• Skifreizeit (Fs Sport) 
• NwT-Profil (Mn) 
• Ganztagesbetreuung (Ne) 
• Berufs- und 

Studienorientierung (Lu) 
• Schulwege- und 

Radbeauftragter (Ls) 

Ansprechpartnerin für: 

• Klassenteams 5 
• Schullandheim 6 
• Language Farm 7 
• Auslandsaufenthalte von SuS 
• Schuljahresplaner 
• Schülerbibliothek 

----------------------- 
• AdOT (Br) 

Ansprechpartnerin für: 

• Frankreichaustausch  
• Trier-Fahrt 
• Berlin-Fahrt 
• Begabtenförderung 

-------------------------- 

• Prävention (Kg) 
• Sozialpraktikum (Bn) 
 

Ansprechpartner für: 

• Moodle 
• Nextcloud 
• Reisekosten und 

Rahmenbedingungen 
außerunterrichtlicher 
Veranstaltungen  

•  Zeugniserstellung 
--------------------------- 

• BOGY Klasse 11 (Lu)  
• Multimediaberater/iPads 

(Ök) 
 

 

 
 
 

 Koordination der Fachbereiche: 
E, F, L, Span, Spo, BK, Mu 
 

Koordination der Fachbereiche: 
D, LuT, G, Gk, Ws, ev.R., k.R., 
Eth 

Koordination der Fachbereiche: 
M, NWT, Bio, Ph, Ch, Geo, IuM 


